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Kandidatennummer

Name

Vorname

Datum der Priifung

PUNKTE UND BEWERTUNG Erreichte Punkte / Maximum
Total / 100
Priifungsnote

Die Experten

Erlaubt sind:
» Windows- und Office-Hilfesysteme, Schulungsunterlagen in Papierform

Nicht erlaubt sind:

P elektronische Kommunikationssysteme wie Handys usw.

» Notebooks, USB-Sticks oder andere Medien, auf die man speichern kann

P Zugriff auf gemeinsame Netzlaufwerke, solange dies nicht ausdriicklich
wahrend der Priifung verlangt wird

P Internetzugriff

» Gesprdche wahrend der Priifung

®© zeit: 60 Minuten + 10 Minuten Lesezeit zu Beginn der Priifung

Diese Priifungsaufgabe darf 2018 nicht im Unterricht verwendet werden. Der Kaufmannische Verband hat im Auftrag der Schweizerischen
Konferenz der kaufménnischen Ausbildungs- und Priifungsbranchen (SKKAB) das uneingeschrankte Recht, diese Aufgabe fiir Priifungs- und
Ubungszwecke zu verwenden. Eine kommerzielle Verwendung bedarf der Bewilligung des Schweizerischen Dienstleistungszentrums
Berufsbildung, Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung (SDBB). Inhaber des Urheberrechts sind die Kantone. ©
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Wichtig

> Achten Sie bei allen Aufgaben auf eine saubere, zweckmassige Arbeit.

>  Beschriften Sie das Priifungsheft.

[>  Die Rohdaten sind im Ordner 'Il EBA_Kandidatennummer_Nachname_Vorname
bereits vorhanden.

> Andern Sie beim Ordner die Bezeichnung 'Il EBA_Kandidatennummer_Nachname_Vorname
durch lhre eigenen Daten: z.B.: EBA_3112_Miiller_Julien

> Alle nétigen Daten finden Sie im Priifungsordner.
Speichern Sie alle Ergebnisse in Ihren Priifungsordner.

> Am Schluss der Priifung schliessen Sie alle Programme.

>  Zoomen Sie PDF-Musterlésungen auf mindestens 100%, um auch Details erkennen zu kénnen.

Ausgangslage

Sie arbeiten beim Landwirtschaftlichen Informationsdienst LID in Bern.
Sie sind verantwortlich fiir die verschiedenen administrativen Aufgaben
im Zusammenhang mit dem Thema «Gemiiseland Schweiz».

Sie erledigen folgende Arbeiten:

1. Sieiiberarbeiten die Broschiire «Gemiiseland Schweiz».
Sie ergdnzen die Broschiire mit Text und formatieren diese nach aktuellen Vorgaben.

2. Sie aktualisieren und berechnen eine Rechnung fiir einen Kunden und arbeiten
mit verschiedenen Zahlen zum Thema «Gemiiseland Schweiz».
Sie ergdnzen ein vorhandenes Diagramm.

3. Sieverwalten Dateien und Ordner und bearbeiten eine PowerPoint-Datei.

Tipp: Speichern Sie regelmdssig!

Quellenhinweise:

Informationen
www.lid.ch

Bilder
www.gemuese.ch
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Broschiire

Richtzeit: © 30 Minuten

Ausgangslage

Die Broschiire «Gemiiseland Schweiz» wird aktualisiert und Ende Juni
auf der Homepage verdffentlicht. Sie bereiten das Dokument vor.

Datei

Offnen Sie die Datei [fE] BroschiireA.docx.
Als Musterlosung dient IThnen die Datei ﬁEI Musterlosung.pdf.

Speichern

Speichern Sie die Datei @I BroschiireA.docx neu unter:
EI Kandidatennummer_Nachname_Vorname_A.docx

Seitenrdnder

Richten Sie die Seitenrdander wie folgt ein:
oben 2.1 cm, unten 1.0 cm, links 2.5 c¢cm, rechts 2.0 cm

Silbentrennung

Aktivieren Sie die automatische Silbentrennung im gesamten Dokument.

2. Seite

Text

Erfassen Sie den unten stehenden Text nach dem Titel
Ab Hof oder im Supermarkt einkaufen.

Gestalten Sie den Text nach den geltenden Typografieregeln
und wahlen Sie die Abséatze gemadss Musterlosung.

Ersetzen Sie das Wort in [Klammern] mit dem richtigen Strich.

Gemiise schmeckt am besten frisch. Deshalb sind Gemiiseproduzenten
Friihaufsteher und ernten bereits im Morgengrauen Kopfsalate und anderes

Saisongemiise. Es wird an Ort und Stelle verkaufsfertig zubereitet und anschliessend

direkt oder iiber Handler noch am gleichen Tag an die Verkaufsstellen geliefert.

In der Schweiz sind das meistens Filialen von Migros und Coop. Sie verkaufen
zusammen rund 80 Prozent des Gem{ises in der Schweiz. In den letzten Jahren
sind neue, grossere Anbieter in der Schweiz aufgetaucht und haben Bewegung auf
den Markt gebracht.

Knackiger Salat auf dem Markt

Auf den beliebten Wochenmarkten wird das Gemiise besonders frisch angeboten.
Die Marktfahrer bauen oft selbst Gemiise an. Einige Gemiiseproduzenten betreiben
auf ihrem Hof einen eigenen Laden. Andere Kunden l6sen ein Gemiiseabonnement
und lassen sich die frischen Salate und Tomaten [Gedankenstrich] oder was die
Saison so hergibt [Gedankenstrich] regelmédssig nach Hause liefern.

Titel

Weisen Sie dem Titel «Knackiger Salat auf dem Markt» die Formatvorlage Titel_griin zu.

Fusszeile

Ergdnzen Sie die Fusszeile ab Seite 2 wie folgt:
Links: Kandidatennummer Nachname Vorname
Rechts: Seitenzahl als Feld und Anzahl Seiten (Bsp. Seite x von y).

Seitenumbruch

Fligen Sie vor dem Abschnitt «Schweizer Herkunft unterstiitzen»
einen manuellen Seitenumbruch ein.

Punkte

15

—

Weiter
auf Seite 4
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Punkte
3. Seite
Bild Fligen Sie das Bild ﬁo}l Gemueseanbau.jpg 1
im Abschnitt «Bioprodukte als Spezialitat» ein.
Andern Sie die Breite des Bildes auf 10.5 cm. 1
Wahlen Sie fiir das Bild den Textumbruch «Quadrat» 2
und positionieren Sie es gemass Musterlosung.
Tabelle Formatieren Sie die 1. Zeile der Statistik «Flache in ha» fett 3
Anbaufldche und mit einem erweiterten Zeichenabstand von 2.0 pt.
Fligen Sie in der 2. Zeile vor den Jahreszahlen 1996-2000 das Symbol @ ein. 2
Sie finden das Symbol unter: normaler Text, Zeichencode 00D8
Tabulatoren Bearbeiten Sie die 5 Zeilen: 5
Frischgemiise Freiland
Frischgemiise Gewdchshaus
Lagergemiise Freiland
Verarbeitungsgemiise
Total
Ersetzen Sie den linkshiindigen Tabulator 12.75 durch einen rechtshiindigen.
Setzen Sie einen weiteren rechtsbiindigen Tabulator bei 15.6 cm.
Rahmenlinien Ergdnzen Sie die Statistik mit den Rahmenlinien gemdss Musterldésung. 4
4. Seite
Tabelle Loschen Sie die 3. Zeile. 1
Andern Sie die Breite der Spalte 1 auf 5.0 cm. 2
Spalte 2 Richten Sie den Text in der 2. Spalte Mitte links aus. 1
Zeile einfiigen Fiigen Sie am Anfang der Tabelle eine neue, leere Zeile ein. 1
Verbinden Sie diese Zellen und verschieben Sie den Text 2
«Wichtigste Schweizer Gemiisesorten» in diese Zeile.
Ergdnzen Sie den Text mit einem Absatzabstand 12 pt nach. 1
Linien Entfernen Sie die Rahmenlinien gemass @I Musterlosung.pdf. 1
Speichern Speichern und schliessen Sie die Datei.
Total 55
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Gemiiseland
Schweiz

L1}

Landwirtschabtecher Informasicns dient LID
Westatrasse W, 5000 Bern 6

Ted 031 359 59 77, Fax 031 359 5979

infoddich
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Gemilse schmeckt am besten frisch, Deshalb sind Gemiseproduzenten Frihaufateher

i ermiten bereits im und anderes Saisongs . Es wird an
Ort und Stelle verkaufsfertig rubereitet und anschliessend direkt oder (ber Hindler
noch am gleichen Tag an die Verkaufsstellen geliefert. In der Schweiz sind das meistens
Filialen von Migros und Coop. Sie verkaufen zusammen rund 80 Prozent des Gemiises in
der Schweiz. In den letzten Jahren sind neve grissere Anbieter in der Schweiz aufige-
taucht und haben Bewegung aul den Markt gebracht,

Auf den beliebten Wochenmiirkten wird das Gemiise besonders frisch angeboten, Die
Marktfahrer bauen oft selbst Gemiise an, Einige Gemiiseproduzenten betreiben auf ib
rem Haof einen eigenen Laden. Andere Kunden lasen ein Gemiiseabonnement und las
sen sich die frischen Salate und Tomaten - oder was die Saison so hergibt - regelmdssig
nach Hause liefern.

e naher, desto besser: Gemnilse aus der Region komm frischer an der Verkaufsstelle an,
weil die Transpartwege kilrzer sind. Und aus dkologischer Sicht macht es Sinn, wahrend
der Saison einheimisches Gemiise zu kaufen. Rund die Halfte des jihrlich bei uns ver-
kauften Gemises kommi aus der Schweiz. Wihrend der Wintermonate werden grissers
Mengen importien, vor allem aus Lindem wie ltalien, Spanien und Holland. Die Schwei
zer Gemiseproduzenten profitieren davon, dass die Einflhrung von ausléndischem Ge
miise wahrend der Haupternte im Sommer stark eingeschrinkt ist. Das Schweizer Ge
miise kinnte mit den tiefen auslindischen Predsen nicht mithalten. Unsere Bauern miis-
sen sich beispielsweise an strenge Vorschriften in den Bereichen Urnwelt und Raumpla-
nung halten und bezahlen ihren Angesteliten hahere Lhne,

Kand.-Nr. Nachname Varname Seite 2von 4
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Tratzdem diskutieren Palitiker Gber eine Offnung der Grenzen fir auslindisches Gemilse
auch wihrend der inlindischen Hauptsaison. Die Schweizer Gemiseproduzenten rech:
nen aber damit, dass die Kundschaft auch so bereit ist, filr knackiges Gemiise aus um
weltgerechtemn Anbau einen etwas hoheren Preis zu bezahlen. Deshalb achten sie schon
heute auf eimwandireie Cualitat und darauf, dass die Schweizer Herkunft auf der Pa-
ekung gut erk bar ist. Viele und k £ag) sich rudern in
regicnalen Programmen.

erin Produkte aus der Region liegen im Trend.

Biogemiisebauern verzich-
ten auf den Einsatz von )\
hekémmlichen Pllanzen
schutzmitteln und Kunst
diinger. Der Anbau von Bi-
ogemise ist deshalb auf-
wendiger und teurer als
beim dblichen Gemise.
Eine besonders umweltbewusste Kundschaft ist aber bereit, fiir diese Bioprodukte einen
haheren Preis zu bezahlen.

Fliche in ha

@ 1996-2000 2014
Frischgemise Freiland [ EEER]
Frischgemise Gewdchshaus TGO 1007
Lagergemise Freiland 1510 1922
Verarbeitungsgemise 3340 25m
Total 12496 14761
Kand.-Nr. Nachname Vorname Seite 3 von 4

% Der Blumeniohl ist ein Btengemdse, the Leform wird an Mittelmeer-
kirsten Europas vermuted. Der Kapd ist typischenweise weiss. Cie HOl-
bistter bedecken ihn und schistzen ihn vor der Sonne. Er wird selten
Frisch dafir meistens gekochs konsumien

Der Eisbergsalat stamme uespringlich aus den USA und verdania sei-
e Narien vermatlich des Tatsache, cass er friber zur Frischhaltung
auf Eis transportiert wurde. Der Kopf vorn Eisbergsalat ist sehr kom-
paict und die Blatter sind fest und knackig. Er lasst sich deutlich linger
aufbewahaen als andere Blattsalate.

Die Gurke ist eine sehr alte Kulturpflanze, die vermutlich aus feucht-
warmen Gebseten in Indien oder Afrika stammt. Mt 56 Prozent weist
sie ginen sehr hohen Wassergehalt aul. Gurken sind schiecht haltbar
wnd zudem kaheemnpfindich. Bei uns wird die Gurie vor allem in Sala-
ten verwendet. Sie weist relativ gennge Nahrstoffigehalte auf, die
hauptsachlich in der Schale stecken.

Die Karotte wurde vermutlich um das lahr 1000 aus Viorderasien nach
Europa gebracht und stammi von der wikden Mahre ab. Die Karotte
besteht aus dem Mark im inneren Teil und giner Rinde, Es wird unter.
sehiedin rwisehen Friblings- und Winterkaratie, Lagerung Gber den
Winter. Der hohe Gehalt an Betakarotin stirkt die Sehiraft. Roh ge-
gessen, sind Karotten hamireibend und verdauungsfordemd.

Kopfsalat stammt sus dem Mittelmeerraum und geht vermutlich auf
den wilden Lattich zusiick, Er bildet tiefo Plahiwurzeln. Im Sommer
wiichst der Keplealat im Freiland, im Frihling und Herbst im Gewbchs-
haus. heben den grinen Salsten gibt es such rate Sorten. Kopfsalat
st kalorienarm und appetitansegend.

Lauch - auch P ge st ein 2w d zahit 2u
den Liliengewachsen. Lauch it frostfest und wird meistens im Freien
angepllanzt Je nach Erntesedt unterschedet man swischen Sommer -,
Herbat- und Wintedauch, was vor allem an der Blattfarbe dewtlich
wird: Hellgriin im Sommer, Mittel- bis Dunielgrin im Herbst und
Blaugrin im Winser,

Die Speisezwiebel ist eine sehr alte Kuturpflanze, wahmcheinich mit
Ursprung im vordaren Orient. Sie hat eine weisse, gelbliche bis braune
oder rote und viokette Schake. Neben den wirzigen, geschmacksbil-
denden dtherischen Clen enthalt sie visle Vitamine, Zucker sowie Ka-
lism und! weitere Mingraistoffe.

Kand.-Nr. Nachname Varname Seite 4 von 4
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Berechnungen, Datenliste und Diagramm

Richtzeit: © 20 Minuten

Ausgangslage Sie stellen Rechnung fiir bezogene Artikel aus dem Shop des LID.
Sie formatieren und berechnen verschiedene Zahlen zum Thema
«Gemiiseanbau Schweiz». Sie formatieren ein vorhandenes Diagramm.
Wichtig: Alle Formeln und Funktionen sind kopierbar
und mit Zellbeziigen zu erstellen.
Aufgabe Offnen Sie die Datei RechnungB.xlsx.
Speichern Speichern Sie die Datei RechnungB.xlsx neu unter
Kandidatennummer_Nachname_Vorname_B.xlIsx.
Tabelle Arbeiten Sie im Tabellenblatt Rechnung.
Ergdnzen B13 Mit lhrem Nachnamen und Vornamen ergdnzen.
B16 Datum numerisch formatieren (01.06.2018)
Formatieren A21 bis E21 Zellen verbinden, Schrift linksbiindig, fett
D24 bis D28 Mit Zahlenformat Buchhaltung formatieren, CHF
Berechnen E24 bis E28 Total je Artikel berechnen
E29 Zwischentotal mit einer Funktion berechnen
E31 Mehrwertsteuer vom Zwischentotal E29 berechnen
E34 Gesamttotal berechnen und auf 5 Rappen runden
Tabelle Speichern Sie und wechseln Sie ins Tabellenblatt Preisempfehlung.
Auswertung Erstellen Sie aus dem Tabellenblatt «Preisempfehlung» eine Kopie.

Benennen Sie die Tabelle um in «Kopie» und arbeiten Sie mit dieser weiter.

Schreiben Sie die Antworten zu den folgenden Fragen ins Tabellenblatt Auswertung.

1. Tabelle nach Artikel absteigend sortieren:
Welcher Artikel befindet sich nun auf der Zeile 227

2. Wieviele Artikel beinhaltet die Datenliste?

3. Welcher Artikel wird am giinstigsten verkauft?

4. Welcher Artikel wird als Stiick-Einheit und max. zu CHF 1.70 verkauft?

Punkte
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Punkte
Tabelle Speichern Sie und wechseln Sie ins Tabellenblatt Datentabelle_Dia.
Diagramm Position Verschieben Sie das Diagramm in ein neues Tabellenblatt
Datenbeschriftungen aktivieren 1
Datenreihen Dunkelrot ausfiillen 2
Horizontale Achse Beschriftung mit Schriftgrésse 11 pt formatieren 2
Speichern Speichern und schliessen Sie die Datei.
Total 35
Gemiiseanbau nach Anbaufldche in Hektaren
|H||‘|I|II|||
« ‘_,p’o @‘”v \“9-“& \\\ﬁ ). JP‘;’ __\F‘”’\\“‘ _:\?\““ & \\.--“9 :ﬁp\{“o e_f-:“‘s Q.-;"o q\\f,e“'o
Datenverwaltung
Richtzeit: © 10 Minuten
Ausgangslage Sie verwalten Dateien und Ordner und bearbeiten eine PowerPoint-Datei.
Arbeiten Erstellen Sie in IThrem Priifungsordner zwei neue Ordner'll Bilder und 'Il PDF. 2
Verschieben Sie die Bilddateien in den Ordner'll Bilder. 2
Datei Offnen Sie die Datei @I PrisentationC.pptx.
Folie 2 Setzen Sie das Wort «Kartoffeln» eine Listenebene héher. 1
Knollen- und Wurzelgemiise
© Kartoffeln
© Karotten
Folie 3 Verschieben Sie den Text aus den Notizen in das schattierte Textfeld. 2
Speichern Speichern Sie die PowerPoint-Datei im PDF-Format unter: 3
@ Kandidatennummer_Nachname_Vorname_C.pdfin den Ordner'll PDF.
Speichern und schliessen Sie die Datei.
Total 10




NOTENSKALA

Punkte Note
95-100 6
85-94 5,5
75-84 5
65-74 4,5
55-64 4
45-54 3,5
35-44 3
25-34 2,5
15-24 2
5-14 1,5
0-4 1

Die Punktzahl muss erreicht sein, um die Note zu erhalten. Bei der Korrektur werden nur ganze Punkte vergeben.



